	Skema nr. 3 – Vedligeholdelse 
Orientering om fejl og mangler ved huse og installationer

Aftalt med Carlos, beder vi medlemmer, når man bemærker småfejl og mangler, at notere - beskrives disse i skemaet på en forståelig og instruktiv måde (engelsk).

Marker den aktuelle genstand med en rød mærkat, findes i skrivebordsskuffen i kontoret. 

Carlos rapportere større fejl, som ikke er simple vedligeholdelses opgaver, til byggegruppen, som tager stilling til afhjælpning af problemet

Simple mangler -udskiftninger af el -pære, rensning af gulvafløb i brusekabine, smøring af dørlåse ol. er en medlemsopgave.

Skema anbringes på opslagstavle i kontoret når skemaet er fuldt anbringes det i BYGGEGRUPPE mappen.

En kopi af det fulde skema scannes og sendes til byggegruppen.

	Fejl -mangler
	navn/dato

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Plano n º 3 - Manutenção
Informações sobre as deficiências das casas e das instalações.

Como concordou com Carlos, pedimos aos membros quando você percebe as imperfeições e  lacunas, tome nota - estas estão descritas na tabela em um modo compreensível e instrutivo (em Inglês).
Seleccione o objecto actual com uma etiqueta vermelha encontrada na gaveta da mesa no escritório.
Carlos relata falhas graves que não são tarefas simples de manutenção para o Grupo da Construção o grupo, que assume a posição de resolver o problema.
Simples faltas de reposição de lâmpadas, limpeza de drenos no chuveiro, lubrificação de fechaduras e outras são uma tarefa dos membros.
Agenda aposta no quadro de avisos no escritório quando o formulário é totalmente deve ser posicionada na pasta do Grupo da Construção.
Uma cópia da tabela completa digitalizada e enviada para o Grupo da Construção.

	Falhas e defeitos
	nome / data
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